
[様式5]

協同組合エムビー・ネットワーク

理事長　殿

○ 年 1 月 10 日

〒 980-0811

宮城県仙台市青葉区一番町○丁目○-○　△△ビル○F

株式会社　エムビー商事

仙台　花子

事業部

TEL 022-123-5678 FAX 022-123-4567

宮城　太郎

事業部

TEL 022-123-4567 FAX 022-123-5678

（１）会社名 （２）代表者 （３）ＴＥＬ/ＦＡＸ （４）所在地

（５）担当者 （６）管理者 （７）請求書送付先

（８）請求明細書区分 （９）その他（ ）

変更前

東京本社

変更後

仙台支店

10

○ 年 12 月 1 日

カード番号：111198-0013-12345-0

12月利用分より変更

※ ④届出事項について：

・ 該当箇所を○で囲んで下さい。

・ （１）会社名　変更の場合は、登記簿謄本をご提出下さい。

・ （8）請求書明細区分　変更の場合は、請求書変更の時期を⑦備考欄に明記して下さい。

例：○月利用分より変更

◆組合事務局

仙台本部 〒980-0014 仙台市青葉区本町２－３－１０ TEL　022-266-3478　FAX　022-266-6838

コーポレートカード届出事項変更届

受 付 No ：

コー ド No ：

② 届 出 者

①届出年月日

住 所

会 社 名

氏 名

氏 名

所 属 部 課

⑦ 備 考

所 属 部 課

⑤ 変 更 内 容

④ 届 出 事 項

③管理責任者

⑥変更年月日

印

印

記入例



[様式5]

協同組合エムビー・ネットワーク

理事長　殿

○ 年 1 月 10 日

〒 980-0811

宮城県仙台市青葉区一番町○丁目○-○　△△ビル○F

株式会社　エムビー商事

仙台　花子

事業部

TEL 022-123-5678 FAX 022-123-4567

宮城　太郎

事業部

TEL 022-123-4567 FAX 022-123-5678

（１）会社名 （２）代表者 （３）ＴＥＬ/ＦＡＸ （４）所在地

（５）担当者 （６）管理者 （７）請求書送付先

（８）請求明細書区分 （９）その他（ ）

変更前

代表取締役社長　宮城　太郎

変更後

代表取締役社長　宮城　二郎

○ 年 12 月 1 日

※ ④届出事項について：

・ 該当箇所を○で囲んで下さい。

・ （１）会社名　変更の場合は、登記簿謄本をご提出下さい。

・ （8）請求書明細区分　変更の場合は、請求書変更の時期を⑦備考欄に明記して下さい。

例：○月利用分より変更

◆組合事務局

仙台本部 〒980-0014 仙台市青葉区本町２－３－１０ TEL　022-266-3478　FAX　022-266-6838

⑦ 備 考

③管理責任者

氏 名

所 属 部 課

④ 届 出 事 項

⑤ 変 更 内 容

⑥変更年月日

コーポレートカード届出事項変更届

受 付 No ：

コー ド No ：

①届出年月日

② 届 出 者

住 所

会 社 名

氏 名

所 属 部 課

印

印

記入例



[様式5別紙]

カード番号 請求明細区分 請求明細区分 変更時期 備考

（1） 111198-0013-01234-5 本社　営業部 仙台 100 あ 1234
中部支社　営業
部

名古屋 300 な 3456 00003 00123456 789012 （　　○　）月

利用分より変更

（2） 111198-0013-12345-6 関東支社　工事部 練馬 200 い 5678 練馬 400 う 0123 00004 00234567 890123 〃

（3） 111198-0013-23456-7 関東支社　営業部 品川 200 え 9012 関東支社　工事部 〃

（4）

（5）

（6）

（7）

（8）

（9）

（10）

（11）

（12）

（13）

（14）

（15）

※　[様式5]コーポレートカード届出事項変更届の備考欄へ【別紙参照】とご記入願います。
※　車両変更の場合、自動車検査証記録事項・車載器セットアップ証明書の写しを添付して下さい。
※　車両番号のみの変更であっても、車載器の再セットアップは必要です。必ず再セットアップを行って下さい。

コーポレートカード届出事項変更届（別紙）

変更内容　（変更不要の箇所は空欄）

車載器管理番号車両番号 車両番号

登録内容

記入例



[様式5別紙]

カード番号 部門番号 部門名 部署名 部門番号 部門名 部署名 変更時期 備考

（1） 111198-0013-01234-5 0101 北海道ブロック 札幌支店 仙台 100 あ 1234 0202 みちのくブロック 山形営業所 （　○　）月
利用分より変更

（2） 111198-0013-12345-6 0607 中部ブロック 静岡営業所 練馬 200 い 5678 0624 中部ブロック 名古屋営業所 〃

（3） 111198-0013-23456-7 〃 〃 〃 品川 300 う 9012 新 関西ブロック 大阪支店　○○チーム 〃

（4） 111198-0013-34567-8 0801 中部ブロック 広島支店 なにわ 400 え 3456 0102 中国事業部 広島SS 〃 ㈱○○○中四国

（5）

（6）

（7）

（8）

（9）

（10）

※　[様式5]コーポレートカード届出事項変更届の備考欄へ【別紙参照】とご記入願います。
※　グループ会社等へ請求明細区分を変更する場合は、備考欄へ変更後の会社名をご記入願います。

車両番号

登録内容 変更内容

コーポレートカード届出事項変更届（請求明細書区分変更用別紙）記入例

【部門番号】
利用集計表の部門欄をご参照の上ご記入願います。
※新規登録部署の場合は、『新』とご記入願います。

【部門名】
利用集計表の部門名（ブロック名）をご記入願います。

【部署名】
利用集計表の部署名をご記入願います。
※新規登録部署の場合は、ご希望の部署名をご記入願います。

【備考】
グループ会社等へ請求明細区分を変更する場合は、備考欄へ
変更後の会社名をご記入願います。


